Yksityinen varhaiskasvatusala

Varhaiskasvatusalan ammattinumerot

Ammatti-
numero

Palkkaryhma A
6101  Hoitoapulainen
6102 Paivakotiapulainen
6103 Keittidapulainen
6104 Laitosapulainen
6105  Siivooja
6106  Muut avustavat tehtavat
6109 Palkkasopimuksen 4 § 3a
kohdan piirissa olevat
6132 Lahihoitajaopiskelija

Palkkaryhma C
6120 Perushoitaja
6121  Askartelunohjaaja
6122  Kodinhoitaja
6123  Kuntohoitaja
6124  Lastenhoitaja
6125 Vapaa-ajanohjaaja
6126  Lahihoitaja
6127  Paivahoitaja
6128 Laitosmies
6129  Ammattimies
6130 Varastonhoitaja
6136 Emanta
6133  Mielenterveyshoitaja
6134  Kehitysvammaisten hoitaja
6135  Siivousesimies
6131  Muut ammattitehtavat

Palkkaryhma E
6162  Osaston-/vastaava hoitaja/
vastaava ohjaaja
6163  Sosiaaliterapeutti
6145  Sosiaalityontekija
6164  Paivakodin/lastenkodin johtaja
6165  Muut erikoistehtavat

Konttorinimikkeisto s. 4

Ammatti-
numero

Palkkaryhma B
6110 Hoiva-avustaja
6111 Kotiavustaja
6112 Leiriohjaaja
6113 Emanta (hyvin pienet alan yksikot)
6114 Keittio-/ruokahuoltotyontekija
6115 Vahtimestari, talonmies
6117 Koulunkayntiavustaja
6118 Laitoshuoltaja
6116 Muut perustehtavat

Palkkaryhma D

6140 Kehitysvammaisten ohjaaja

6141 Kuntoutusohjaaja

6142 Varhaiskasvatuksen opettaja/ Lastentar-
hanopettaja

6143 Fysioterapeutti/ladkintavoimistelija

6144 Sairaanhoitaja

6146 Toimintaterapeutti

6147 Sosiaalikasvattaja

6148 Sosiaaliohjaaja

6149 Ravitsemuspaallikkd

6151 Sosionomi (AMK)

6152 Geronomi

6150 Muut vaativat ammattitehtavat

Palkkaryhma F
6171 Osaston-/vastaava hoitaja/
vastaava ohjaaja (tulosvastuu,
alan isot yksikot)
6172 Paivakodin/lastenkodin johtaja
(tulosvastuu, alan isot yksikot)
6173 Johtava sosiaalityontekija
6175 Muut vaativat erikoistehtavat

6185 Toiminnanjohtaja



Varhaiskasvatusalan tyontekijoiden palkkaryhmittely

Nelinumeroinen palkkaryhma merkitaan kaikista yksityisen varhaiskasvatusalan
tyoehtosopimuksen piiriin kuuluvista. Jos henkildn palkkaus ei maaraydy yksityi-
sen varhaiskasvatusalan tydehtosopimuksen mukaan, jatetdan palkkaryhma tyhjaksi.

Huom. Oma palkkaryhmittely PK-seudulle ja Muulle Suomelle

PK-seutu Palkkaluokka Alallaolovuodet

0 vuotta |5 vuotta |8 vuotta |11 vuotta
Palkkaryhma

A 15A 1500 1505 1508 1511
16 1600 1605 1608 1611
B 17B 1700 1705 1708 1711
18 1800 1805 1808 1811
19 1900 1905 1908 1911
C 20C 5800 5805 5808 5811
21 2100 2105 2108 2111
22 2200 2205 2208 2211
D 23D 2300 2305 2308 2311
24 2400 2405 2408 2411
E 25E 5500 5505 5508 5511
26 2600 2605 2608 2611
27 2700 2705 2708 2711
F 28F 5900 5905 5908 5911
29 2900 2905 2908 2911
30 3000 3005 3008 3011
31 3100 3105 3108 3111
32 3200 3205 3208 3211

Esim. a) Jos henkilé on palkkaluokassa 16 ja vuosisidonnaisiin lisiin oikeuttavaa aikaa
alle 5 vuotta, merkitaan palkkaryhmaksi 1600.

b) Jos henkilo on palkkaluokassa 21 ja vuosisidonnaisiin lisiin oikeuttavaa
aikaa on 8 vuotta, merkitaan palkkaryhmaksi 2108.



Muu Suomi Palkkaluokka Alallaolovuodet

0 vuotta |5 vuotta |8 vuotta |11 vuotta
Palkkaryhma

A 15A 1500 1505 1508 1511
B 17B 1700 1705 1708 1711
18 1800 1805 1808 1811
C 20C 5800 5805 5808 5811
21 2100 2105 2108 2111
22 2200 2205 2208 2211
D 23D 2300 2305 2308 2311
24 2400 2405 2408 2411
E 25E 5500 5505 5508 5511
26 2600 2605 2608 2611
27 2700 2705 2708 2711
F 28F 5900 5905 5908 5911
29 2900 2905 2908 2911
30 3000 3005 3008 3011
31 3100 3105 3108 3111
32 3200 3205 3208 3211




Palvelualojen konttorinimikkeistd

Palvelualojen konttorinimikkeisto koskee kaikkia yrityksen konttoritoimihenkil6ita aina
johtotehtavia suorittaviin henkil6ihin saakka. Palkkatilastointi ei kuitenkaan koske toimitusjoh-
tajia tai suurten yritysten ylint& johtoa.

Nimikkeistd muodostuu kahdeksasta paaryhmaéasta sekéa neljasta vaativuustasosta.
Paaryhmien alla on useampia tehtavaalueita. Kullekin yrityksen toimihenkil6lle tulee maa-
ritella jonkin paaryhman alla tehtavaalue, johon valtaosa h&nen tyotehtavistaan kuuluu seka
tehtavan mukainen vaativuustaso.

Tehtavaalue ja vaativuustaso maarittelevat palkkatilastoon ilmoitettavan 4-numeroisen am-
mattinumeron. Ammattinumerot lI6ytyvat taulukosta "Palvelualojen konttorinimikkeisto ja
ammattinumerot” sivulta 6.

Paaryhmat

- Osto ja myynti

- Markkinointi, mainonta ja viestinta

- Taloushallinto

- Tietohallinto

- Henkilostohallinto ja lakiasiat

- Toimisto- ja sihteeripalvelut

- Tutkimus-, tuotekehitys- ja suunnittelutehtavat
- Materiaalihallinto

Vaativuustaso

Jokainen paaryhma ja tehtavaalue on jaettu neljadan vaativuustasoon tehtavien vaativuuden
mukaan. Vaativuustaso maaritellaan henkilon tyo6tehtavien todellisen vaativuuden mu-
kaan eika henkilon ammattinimikkeen, tittelin tai koulutusasteen perusteella. Tehtavan
edellyttama ammattitaito voidaan saavuttaa tyon ja/tai koulutuksen kautta.

Vaativuustasot ovat:
- Johtotehtavat
- Erityisasiantuntija- ja esimiestehtavéat
- Asiantuntijatehtavat
- Ammattitehtavat



1. Johtotehtavat

Vaativuustasoon 1. sijoitetaan henkil6t, joiden paaasiallisena tehtdvana on yrityksen, or-
ganisaation, yksikdn yms. toiminnan kokonaisvaltainen johtaminen. Palkkatilastointi ei
kuitenkaan koske toimitusjohtajia tai suurten yritysten ylinta johtoa. Johtajalla on kokonais-
vastuu toiminnan tai toimintojen suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta. Johtajat vas-
taavat ja tekevat paatoksia mm. yrityksen tai organisaatioyksikon strategiasta, operationaali-
sesta linjauksesta ja budjetista kokonaisuudessaan.

2. Erityisasiantuntija- ja esimiestehtavat

Erityisasiantuntijat toimivat esim. vaativissa kehittdmis- ja suunnittelutehtavissa ja vastaavat
usein itsendisesti projektiensa etenemisesta ja tuloksellisuudesta. Erityisasiantuntijoiden
tyo on laaja-alaisempaa ja vastuullisempaa kuin vaativuustasoon 3. sijoittuvien asian-
tuntijoiden tyd. Tehtéaviin voi sisdltyd mm. tutkimus- ja kehittamistyota, laaja-alaista sovel-
tamistyota ja neuvontaa, vaativaa suunnitteluty6ta ja johtamista (ei padasiallisena tehtavana).
Erityisasiantuntijalla on yleensd monipuolinen alan tytkokemus ja usein myés ylempi korkea-
koulututkinto.

Esimiehet toimivat yrityksen, organisaation tai yksikon yms. esimiestehtavissa vastaten
tietysta tai tietyista toiminnan osa-alueista. Tehtavat sisaltavat toiminnallista ja tydnjohdol-
lista vastuuta. Tehtavat voivat sisaltdd myds taloudellista vastuuta.

3. Asiantuntijatehtavat

Asiantuntijat toimivat esim. suunnittelu-, soveltamis- ja neuvontatehtavissa eri tehtavaalueilla.
Asiantuntijoiden ty6 ei ole niin laaja-alaista ja vastuullista kuin vaativuustasoon 2. si-
joittuvien erityisasiantuntijoiden tyo.

4. Ammattitehtavéat

Ammattitehtavat ovat tehtavaalueelle tyypillisia perustehtavia tai avustavia tehtavia. Tyo
on rutiiniluonteisempaa eika niin vaativaa kuin vaativuustasoon 3. sijoittuvien asiantuntijoiden
tyO.



Palvelualojen konttorinimikkeistd ja ammattinumerot

Vaativuustaso

Paaryhma

1.
Johtotehtavat

2.
Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3.
Asiantuntijatehtavat

4,
Ammattitehtavat

Ammattinumero

Ammattinumero

Ammattinumero

Ammattinumero

Osto ja myynti

Hankintojen suunnittelutehtavat 9111 9112 9113 9114
Ostotehtavat 9121 9122 9123 9124
Myyntitehtavat 9131 9132 9133 9134
Asiakaspalvelutehtavat 9141 9142 9143 9144
Markkinointi, mainonta ja viestinta

Markkinointi- ja mainontatehtavat 9211 9212 9213 9214
Viestinta- ja kustannustoiminnan tehtavat 9221 9222 9223 9224
Taloushallinto

Laskentatoimen tehtavat 9311 9312 9313 9314
Kassanhoito-, laskutus- ja perintatehtavat 9321 9322 9323 9324
Sisaisen tarkastuksen tehtavat 9331 9332 9333 9334
Rahoitus- ja sijoitustehtavat 9341 9342 9343 9344
Kiinteistohallinnon tehtavat 9351 9352 9353 9354
Tietohallinto

Tietohallinto- ja tietoturvatehtavat 9411 9412 9413 9414
Suunnittelu- ja kehitystehtavat 9421 9422 9423 9424
Asiakaspalvelu ja tuki 9431 9432 9433 9434
Kaytto- ja yllapitotehtavat, laitepalvelut ja huolto 9441 9442 9443 9444
Henkildstdhallinto ja lakiasiat

Henkildston rekrytointi- ja kehittamistehtavat 9511 9512 9513 9514
Palkkahallinto- ja tydsuhdeasiaintehtavat 9521 9522 9523 9524
Lakiasiat 9531 9532 9533 9534
Tyoterveyshuolto- ja tyoturvallisuustehtavat 9541 9542 9543 9544
Toimisto- ja sihteeripalvelut

Sihteeritehtavat 9611 9612 9613 9614
Kielenkaantamistehtavat 9621 9622 9623 9624
Tietopalvelutehtavat 9631 9632 9633 9634
Puhelinvaihteen hoito ja aulapalvelutehtavat 9641 9642 9643 9644
Kopiointi-, postitus- ja lahettitehtavat 9651 9652 9653 9654
Pienyritysten konttoritehtavat 9661 9662 9663 9664
Tutkimus-, tuotekehitys- ja suunnittelutehtavat

Tutkimus- ja suunnittelutehtavat 9711 9712 9713 9714
Tuotekehitys- ja tuotesuunnittelutehtavat 9721 9722 9723 9724
Laadunvalvonta- ja tarkastustehtavat 9731 9732 9733 9734
Materiaalihallinto

Varasto- ja kuljetustoimintojen konttoritehtavat 9811 9812 9813 9814




PALVELUALOJEN KONTTORINIMIKKEISTO

Esimerkkeja tehtavien sijoittelusta padryhmien tehtavaalueisiin ja vaati-

vuustasoihin

Esimerkit ovat viitteellisid. Vaativuustaso voi poiketa mm. yrityskoosta, tehtavan vastuulli-
suudesta ja vaativuudesta riippuen. Vaativuustaso maaritellddn henkilén ty6tehtavien

todellisen vaativuuden mukaan eik& henkildon ammattinimikkeen, tittelin tai koulutus-
asteen perusteella. Tehtavan edellyttama ammattitaito voidaan saavuttaa tyon ja/tai koulu-

tuksen kautta.

Mikali henkilon tydtehtaviin kuuluu useamman eri tehtavéaalueen tyotehtavia, sijoite-
taan henkilo siihen tehtavaalueeseen, jonka tydtehtéavia han paaosan tydajastaan hoi-

taa.

Osto ja myynti

Hankintojen suunnittelutehtavat

Tehtévéan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtéavan vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Hankintajohtaja

- Hankintainsin®ori
- Hankintapaallikko
- Valikoimapaallikk®

- Hankinta-asiantuntija
- Hankintainsindori
- Hankintasuunnittelija

- Hankinta-assistentti
- Hankintasihteeri

Ostotehtavat

Tehtévéan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtéavan vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Ostojohtaja

- Ostoesimies
- Ostoinsin®ori
- Ostopaallikké

- Ostaja
- Ostoinsin®ori

- Ostovastaava

- Ostoassistentti
- Ostosihteeri

Myyntitehtavat

Tehtévéan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtéavan vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Aluemyyntijohtaja
- Myyntijohtaja

- Aluemyyntijohtaja
- Myynti-insindori

- Myyntipaallikkd

- Tuotepaallikk®

- Vientipaallikkd

- Myyntiedustaja

- Myynti-insindori

- Myyntineuvottelija
- Tukkumyyja

- Tuotepaallikk®

- Myynninedistaja
- Myyntiassistentti
- Myyntisihteeri

- Vientiassistentti

- Vientisihteeri




Asiakaspalvelutehtavat

Tehtavan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtéavan vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Asiakaspalvelujohtaja

- Asiakaspalvelupaallikko
- Asiakkuuspaallikkd
- Avainasiakaspaallikko

- Asiakaspalvelupaallikko
- Asiakkuuspaallikkd
- Avainasiakaspaallikko

- Asiakasneuvoja

- Asiakaspalveluassistentti
- Asiakaspalvelusihteeri

- Palveluneuvoja

- Tilausten vastaanotto

Markkinointi, mainonta ja viestinta

Markkinointi- ja mainontatehtavat

Tehtavan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtévén vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Markkinointijohtaja

- Mainospaallikkod
- Markkinointipaallikkod

- Mainossuunnittelija
- Markkinointikoordinaattori
- Markkinointisuunnittelija

- Mainosassistentti
- Mainossihteeri
- Markkinointiassistentti

Viestinta ja kustannustoiminnan tehtavat

Tehtévan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtéavén vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Kustannusjohtaja
- Viestintgjohtaja

- Kustannuspaallikk6

- Tiedotuspaallikko

- Verkkopalvelupaallikko
- Viestintapaallikko

- Kustannustoimittaja

- Tiedottaja

- Toimittaja

- Verkkotoimittaja

- Viestintékoordinaattori

- Julkaisusihteeri
- Tiedotusassistentti
- Tiedotussihteeri
- Toimitussihteeri
- Viestintadassistentti
- Viestintasihteeri

Taloushallinto

Laskentatoimen tehtavat

Tehtévéan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtédvan vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Hallintojohtaja
- Talousjohtaja

- Hallintopaallikkd

- Laskentapaallikk®
- Paakirjanpitaja

- Talouspaallikké

- Kirjanpitaja

- Laskentasihteeri

- Paakirjanpitaja

- Taloussihteeri

- Taloussuunnittelija

- Laskenta-apulainen
- Laskenta-assistentti
- Laskentasihteeri

- Talousassistentti

- Taloussihteeri




Kassanhoito-, laskutus- ja perintatehtavat

Tehtavan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtéavan vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtévat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Kassapaallikkd - Kassanhoitaja - Kassanhoitaja

- Laskutuspaallikkd - Laskuttaja - Laskuttaja

- Luottop&allikkd - Luotonvalvoja - Luotonvalvoja

- Perintapaallikko - Reskontranhoitaja - Reskontranhoitaja

Siséisen tarkastuksen tehtavat

Tehtavan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtéavan vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Controller

- Sisdinen laskenta

- Sisainen tarkastaja

- Sisdisen tarkastuksen

paallikkod

- Controller

- Sisainen laskenta

- Sisadinen tarkastaja

- Sisaisen tarkastuksen paallikko

Rahoitus- ja sijoitustehtavat

Tehtévéan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtéavan vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavét

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Rahoitusjohtaja

- Rahoituspéaallikko

- Rahoitussuunnittelija

- Rahoitussuunnittelija

- Rahoitusassistentti

Kiinteistohallinnon tehtavat

Tehtavan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtéavan vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Kiinteistdjohtaja

- Asuntopaallikko
- Kiinteistopaallikk®

- Asuntosihteeri
- Kiinteistosihteeri

- Asuntosihteeri
- Kiinteistbassistentti
- Kiinteistosihteeri

Tietohallinto

Tietohallinto- ja tietoturvatehtavat

Tehtévéan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtédvan vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtéavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Tietohallintojohtaja

- Tietohallintopaallikk6

- Tietoturvallisuuspaallikko

- Tietohallintoasiantuntija

- Tietoturvallisuusasiantuntija

- Tietohallintoasiantuntija
- Tietoturvallisuusasiantuntija




Suunnittelu- ja kehitystehtavat
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Tehtavan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtéavan vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Kehitysjohtaja
- Suunnittelujohtaja

- Kehityspaallikko

- Ohjelmistosuunnittelija
- Projektipaallikko

- Suunnittelupéallikko

- Sovellusasiantuntija

- Sovellussuunnittelija

- Systeemisuunnittelija

- Projektipaallikko

- Ohjelmistosuunnittelija
- Sovellusasiantuntija

- Sovellussuunnittelija

- Systeemisuunnittelija
- Web-suunnittelija

- Ohjelmoija
- Testaaja
- Web-yllapitaja

Asiakaspalvelu ja tuki

Tehtavan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtédvan vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Asiakaspalvelupaallikkd
- Sovellusasiantuntija

- ATK-yhdys-/tukihenkil®
- Sovellusasiantuntija

- Asiakastuki
- ATK-yhdys-/tukihenkil®

Kaytto- ja yllapitotehtavat, laitepalvelut ja huolto

Tehtavan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtévén vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Jarjestelmaasiantuntija
- Jarjestelmapaallikk®

- Kayttopaallikko

- Ohjelmistoasiantuntija

- Huoltotehtavat

- Jarjestelmaasiantuntija
- Kéyton suunnittelija

- Ohjelmistoasiantuntija
- Operaattori

- Huoltotehtavat
- Operaattori

Henkilostohallinto ja lakiasiat

Henkil6stdn rekrytointi- ja kehittamistehtavat

Tehtavan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtédvan vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Hallintojohtaja
- Henkildstojohtaja
- Koulutusjohtaja

- Henkilostopaallikko

- Henkiléstésuunnittelija
- Koulutuspaallikk®

- Koulutussuunnittelija

- Rekrytointipaallikké

- Henkilostosihteeri

- Henkilostésuunnittelija
- Koulutussihteeri

- Koulutussuunnittelija

- Rekrytoija

- Henkilostosihteeri
- Koulutussihteeri




Lakiasiat
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Tehtavan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtéavéan vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Johtava lakimies
- Lakiasiainjohtaja

- Johtava lakimies
- Lakiasiainneuvoja
- Lakimies

- Lakiasiainneuvoja

Palkkahallinto- ja ty6suhdeasiaintehtavat

Tehtavan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtéavan vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavéat

3. Asiantuntijatehtévat

4. Ammattitehtavat

- Hallintojohtaja

- Palkkahallinnon paallikk6
- Tybsuhdepaallikkd

- Palkanlaskija
- Palkkahallinnon asiantuntija
- Tyésuhdeasiainhoitaja

- Palkanlaskija
- Palkkahallinnon assistentti
- Palkkasihteeri

Tyoterveyshuolto- ja tydturvallisuustehtavat

Tehtavan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtédvan vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Tyoterveyslaakari
- Ty6turvallisuuspaallikkd

- Tyo6terveyshoitaja

- Tyoterveyssihteeri

Toimisto- ja sihteeripalvelut

Sihteeritehtavat

Tehtavan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtédvén vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Johdon assistentti
- Johdon sihteeri

- Johdon assistentti
- Johdon sihteeri

- Osastosihteeri

- Sihteeri

- Osastosihteeri

- Sihteeri

- Tallentaja

- Tekstinkasittelija

Kielenkaantamistehtavat

Tehtévan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtéavan vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Kielenkaantaja
- Tulkki
- Viittomakielen tulkki




Tietopalvelutehtavat
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Tehtavan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtéavén vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Tietopalvelujohtaja

- Tietopalvelupaallikko

- Arkistonhoitaja

- Informaatikko

- Kirjastonhoitaja

- Tietopalvelusihteeri

- Arkistoapulainen

- Arkistoija

- Arkistosihteeri

- Kortistoija

- Tietopalvelusihteeri

Puhelinvaihteen hoito ja aulapalvelutehtavat

Tehtavan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtéavén vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Aulaemanta
- Puhelinvaihteenhoitaja
- Vahtimestari

Kopiointi-, postitus- ja lahettitehtavat

Tehtavan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtédvan vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- L&hetti

- Monistaja

- Postittaja

- Toimistoapulainen

Pienyritysten konttoritehtavat

Tahan tehtavaalueeseen sijoitetaan vain pienyritysten tehtavia. Pienyritykseksi katsotaan yritys, jossa ta-
vallisimmin toimii 1-2 konttoritydtéa suorittavaa henkil6a, jotka yrityksen pienuudesta johtuen joutuvat tekemaan
iin monipuolista konttorityotd, ettei heité voi sijoittaa mihink&&n muuhun tehtavaalueeseen.

Tehtévéan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtéavan vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Pienyritysten konttoritehtavat

- Pienyritysten konttoritehtavat




Tutkimus-, tuotekehitys- ja suunnittelutehtavat

Tutkimus- ja suunnittelutehtavat
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Tehtavan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtéavan vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Projektijohtaja
- Tutkimusjohtaja

- Erikoissuunnittelija
- Erikoistutkija

- Projektipaallikko

- Tutkimuspaallikk®

- Projektisuunnittelija

- Projektitutkija

- Suunnittelija

- Tutkija

- Tutkimuskoordinaattori

- Projektisihteeri

- Projektitydntekija

- Tutkimusassistentti
- Tutkimusavustaja

- Tutkimussihteeri

Tuotekehitys- ja tuotesuunnittelutehtavat

Tehtavan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtévéan vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Tuotekehitysjohtaja

- Tuotekehitysasiantuntija
- Tuotekehityspaallikk®
- Tuotepaallikko

- Tuotepaallikk®
- Tuotesuunnittelija

- Tuoteassistentti

Laadunvalvonta- ja tarkastustehtavat

Tehtévéan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtéavan vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Laatujohtaja

- Laatupaallikkd

- Laatuvastaava
- Laadunvalvoja

- Laaduntarkkailija
- Laadunvalvoja
- Laadunvarmistusassistentti

Materiaalihallinto

Varasto- ja kuljetustoimintojen konttoritehtavat

Tehtévan sijoittuminen vaativuustasoon voi mm. tehtéavén vastuullisuudesta ja vaativuudesta riippuen poiketa esimerkkisijoittelusta.

1. Johtotehtavat

2. Erityisasiantuntija- ja
esimiestehtavat

3. Asiantuntijatehtavat

4. Ammattitehtavat

- Logistiikkajohtaja

- Logistiikkapaallikkd
- Materiaalipaallikk®

- Logistiikkakoordinaattori
- Logistiikkasuunnittelija

- Logistiikka-assistentti
- Logistiikkasihteeri
- Varastokonttoristi
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