Palkkatiedustelun
vastaustiedoston muodostaminen




Yleista

Palkkatiedustelun asiointipalveluun ladattavan tiedoston tulee olla EK:n tietomallin mukainen, jotta se
pystytaan lukemaan sisaan jarjestelmaan

Useimmista palkkasovelluksista saa valmiina EK:n tietomallin mukaisen tiedoston palkkatiedustelun
asiointipalveluun lataamista varten

Jos et halua tayttaa tiedostoa manuaalisesti esim. Excelissa, niin hyva vaihtoehto on myds ensimmaisella
kertaa tayttaa tiedot asiointipalvelun lomakkeella ja lopuksi ladata asiointipalvelun Lataa-painikkeilla
oikeanmallinen tiedosto tydasemalle. Tahan tiedostoon voi seuraavana vuonna tehda tarvittavat
muutokset ja ladata sen asiointipalveluun. Muista tassa tapauksessa tiedoston tietoturvallinen sailytys!



Tietomallipohjan lataaminen

[ Yrityksen tilastoalan seka oikeat YritysID ja VastID -arvot lOoytyvat tiedustelukirjeesta J

» QOikean tietomallipohjan loytaa sen tilastoalan alakohtaisesta ohjeesta, johon ollaan vastaamassa

» Ohjeesta saa ladattua csv ja txt —malliset tiedostot. Niissa on otsikkorivi valmiina ja yksi esimerkkirivi
arvoista, missa muodossa ne tulee olla tiedostossa esim. mitka kentat ovat numeerisia ja mitka tekstia.

Syyskuun palkkatiedustelun alakohtaiset ohjeet

Neljannen neljanneksen palkkatiedustelun alakohtaiset ohjeet

Muiden palkkatiedustelujen alakohtaiset ohjeet (kohdassa Muut palkkatiedustelut)

Lataa C5V-tietomallipohja 1 Lataa TXT-tietomallipohja 4


https://ek.fi/hyotytietoa-yrityksille/syyskuun-palkkatiedustelut/
https://ek.fi/hyotytietoa-yrityksille/neljannesvuosipalkkatiedustelu/
https://ek.fi/hyotytietoa-yrityksille/palkkatiedustelut/

Tiedostomuoto

» Tiedoston tulee olla .txt —tai .csv —paatteinen
tiedosto

* Excel-muodot .xlx tai .xIsx eivat ole tuettuja
tiedostomuotoja

» Myoskaan PDF-tiedostot eivat ole tuettuja
« Jos taytat tiedoston Excelissa, tulee

tallennusmuodoksi valita CSV (luetteloerotin)
tai CSV (Comma delimited)

Excel-tyGkirja (*.xlsx)
Excel-tySkirja (makrot kaytdssa) (*xlsm)
Excelin binaarinen tydkirja (*xlsb)

Excel 97 - 2003 -tydkirja (*xls)

CSV UTF-8 (luetteloerottimella erotettu) (*.csv)
XML-tietoja (*xml)

Yksitiedostoinen verkkosivu (*.mht, *.mhtml)
Verkkosivu (*.htm, *.html)

Excel-malli (*xlt)

Excel-malli {(makrot kdytdssa) (*xltm)

Excel 97 - 2003 -malli (*.xlt)

Teksti (sarkainerotin) (*.tct)
Unicode-teksti (*.txt)
XML-laskentataulukko 2003 (*xml)
Microsoft Excel 5.0/95 -tyckirja (*xls)
CSV (luetteloerotin) (*.csv)

Muotoiltu teksti (valilydntieratin) (*.prn)
Teksti (Macintosh) (*.tut)

Teksti (MS-DOS) (*.xt)

CSV (Macintosh) (*.csv)

CSV (MS-DOS) (*.csv)

DIF (Data Interchange Format) (*.dif)
SYLK (Symbolinen linkki) (*.slk)
Excel-apuohjelma (*xlam)

Excel 97 - 2003 -apuohjelma (*xla)

PDF (*pdf)

XPS-tiedosto (*xps)

Strict Open XML -laskentataulukko (*xlsx)
OpenDocument-laskentataulukko (*.ods)

Excel Workbook (*xlsx)

Excel Macro-Enabled Workbook (*xlsm)
Excel Binary Workbook (*xlsb)

Excel 97-2003 Workbook (*xls)

CSV UTF-8 (Comma delimited) (*.csv)
XML Data (*xml)

Single File Web Page (*.mht, *.mhtml)
Web Page (*htm, *html)

Excel Template (*.xltx)

Excel Macro-Enabled Template (*xItm)
Excel 97-2003 Template (*xIt)

Text (Tab delimited) (*.txt)

Unicode Text (*.txt)

XML Spreadsheet 2003 (*xml)
Microsoft Excel 5.0/95 Workbook (*.xls)
CSV (Comma delimited) V)
Formatted Text (Space delimited) (*.prn)
Text (Macintosh) (*.txt)

Text (MS-DOS) (*.txt)

CSV (Macintosh) (*.csv)

CSV (MS-DOS) (*.csv)

DIF (Data Interchange Format) (*.dif)
SYLK (Symbolic Link) (*.s1k)

Excel Add-in (*xlam)

Excel 97-2003 Add-in (*xla)

PDF (*.pdf)

XPS Document (*xps)

Strict Open XML Spreadsheet (*xlsx)
OpenDocument Spreadsheet (*.ods)




Tiedostorakenne

» Tiedoston ensimmainen rivi on otsikkorivi
» Seuraavat rivit ovat varsinaisen palkka-aineiston sisaltavia riveja

» Tiedostossa tulee olla sarakkeiden erotinmerkkina puolipiste ;

Vuosi
2021
* Erotinmerkkina tiedostossa kay myos tabulaattori, jos 2021

palkkaohjelmisto tuottaa sellaisen valmiina s

2021

v

* Puolipisteiden maara otsikko- ja aineistoriveilla tulee olla sama,
jotta tietokentat ja niiden sisaltamat arvot kohdistuvat oikein

» Rivi ei saa paattya puolipisteeseen vaan viimeisen tietokentan
nimeen tai arvoon

1sTAika;LisJakso;LuonEdut;SuorPalk;¥1litun;Y1iPalk; TulosJaV
39,99;999999, 99

Kuuk
10
10
10
10
10

YritysId
999999
999999
999999
999999
999999



Tiedoston otsikkorivi

 Tiedoston ensimmainen rivi sisaltaa kenttanimet,
joiden tulee olla EK:n tietomallipohjien mukaisia

» Kenttien ei tarvitse olla tiedostossa samassa
jarjestyksessa kuin tietomallipohjassa

« Kenttanimet voivat tiedostossa olla isoilla tai pienilla
Kirjaimilla

« Kenttanimien ymparilla saa olla myds lainausmerkit ”,
jos palkkaohjelmisto tuottaa sellaiset valmiina esim.

"Vuosi"; "Kuuk";"YritysId";"VastId";"VaativTp"

Kenttdluettelo ja tietotyypit

Nro Tietokentta EK-nro Tietokentdn nimi Tietokentan tyyppi  Datan malli
1 Tilastointivuosi (1) Yuosi numeerinen 2021

2 Tilastointikuukausi (2) Kuuk numeerinen 9

3 Osasto A Osastold numeerinen 9999

4 JEsennumero (6) YritysId nUMmesrinen 999999

5 Vastaajayksikon tunnus (8} /astld nurmeerinen 999999

6 Kuntanumero (11) Kuntahro numeerinen ZELE]

7 Kalleusluokka (12} PKL numeerinen El

8 Henkilotunnus {13) Hetu tekst 090999-9%9
9 Sukupuoli (15 SP nurmeerinen g

10 Tyosuhteen alkamispaivamaara (16) TsAlkPvm numeerinen 09.09.1999
11 Tyosopimuksen kesto (17} Tskesto numeerinen g

[‘U’uc:Si;Kuuk;DSEStOId;YritySIdeaztId;KuntaNro;PKL;Hetu;EP;TS.&lkam;TsKes }




Tiedoston palkkarivit

» Palkkarivien arvojen tyypin tulee olla ohjeiden mukaisia eli
esim. numeeriseen kenttaan ei tule syottaa tekstia

» Desimaaliluvuissa erotinmerkkina voi kayttaa pilkkua tai

pistetta s ~
2021;9;999999;888888;3;0;123456-9991;999100
« Tietomallin arvot eivat saa sisaltaa puolipisteita, koska 2021;9;999999;888888;3;0;123456-9992;999101

2021;9;999999;888888;3;0;123456-9993;999102
2021;9;999999;888888;3;0;123456-9994 ;999103
2021;9;999999;888888;3;0;123456-9995; 999104

« Jos viimeinen sarake jaa tyhjaksi arvoista, se kannattaa N J
tayttaa nollilla, jotta Excel tulkitsee sen sarakkeeksi ja
muodostaa siihen erotinmerkit

asiointipalvelu tulkitsee ne sarakkeiden erotinmerkeiksi

» Arvojen ymparilla saa olla myds lainausmerkit ”, jos
palkkaohjelmisto tuottaa sellaiset valmiina, mutta ne eivat ole
muuten tarpeellisia esim.

n 2@21 n ; llgrl ; ll999999"



Valmiiden palkkaohjelmista saatavien
tiedostojen ohjelmoijille

Palkkaohjelmistojen asiakkaina voi olla useiden eri tilastoalojen yrityksia, jolloin voi olla
jarkevampaa tilastoalakohtaisten tietomallien sijaan kayttaa ohjelmistossa

yleiskayttdisempaa tietomallia, joka kattaa kaikkien asiakkaiden eri tilastoalojen sisaltamat
kentat

Asiointipalveluun ladattava tiedosto saa sisaltaa myds muiden tilastoalojen kenttia, kunhan
kenttanimet ovat jonkin tilastoalan tietomallin mukaisia

Asiointipalvelu kasittelee vain kayttajan kirjautumistunnuksen mukaisen tilastoalan
tietomallin sisaltamia kenttia eli vaikka tiedosto sisaltaisikin ylimaaraisia kenttia, ei
asiointipalvelu huomioi niita eivatka ne nay kayttajalle asiointipalvelussa

EK:n palkkatiedustelujen sivuilta lOytyy yhteenvetoja eri tilastoaloista ja niiden tietomallien
kentista kohdasta Yhteenvetoja ohjelmistotaloille:

hitps://ek.fi/hyotvtietoa-vrityksille/palkkatiedustelut/



https://ek.fi/hyotytietoa-yrityksille/palkkatiedustelut/

