Tammikuu 2021 @(
Muistilista kilpailusaantelyn noudattamisesta
EK:n |Ja sen jasenliittojen jarjestamissa
kokouksissa

Elinkeinoelaman keskusliitto EK:n ("EK") ja sen jasenliittojen tavanomaisessa toiminnassa jarjestetaan kokouksia, joihin
osallistuvat yritykset saattavat olla toistensa valittomia tai potentiaalisia kilpailijoita. Kokousten jarjestdjien ja kokouksiin
osallistuvien tulee huomioida EU:n ja Suomen Kkilpailulainsdadannon asettamat kiellot ja rajoitukset yritysten valiselle
yhteistyolle. EK on laatinut erillisen ohjeen kilpailulainsaadanndon noudattamisesta (2019) seka taman muistilistan hyvista
kokouskaytannoista ja kielletyista puheenaiheista. Epaselvassa tilanteessa jarjestdja tai osallistuja voi olla yhteydessa

oikeudelliseen neuvonantajaan.

@ sallittuja aiheita:

Kokouksissa on yleensa sallittua keskustella seuraavista

teemoista:

*  Elinkeinoelaman yleinen edunvalvonta viranomaisiin
ja poliittisiin paattajiin pain;

* Toimialan yleinen edunvalvonta viranomaisiin
ja poliittisiin paattajiin pain;

»  Tyodmarkkina-asiat;

» Aloitteet, lausunnot ja sdantelymuutokset;

*  Tyo- ja tuoteturvallisuus, ymparistonsuojelu;

* Koko alan laadunvalvonta;

+ Kaikille avoimet tekniset standardit;

*  Koulutus.

@ vinkkeja hyvisn kokouskaytintson:

Kokouksen jarjestdjana:

+ Ala ota esityslistalle kiellettyja aiheita;

+ Toimita esityslista liitteineen kokouksen osallistujille hyvissa
ajoin etukateen;

» Varmista, etta kaikki osallistujat kirjataan kokouspdyta-kirjaan
tai muuhun kokouksesta laadittavaan muistoon;

» Pitdydy kokouksessa esityslistan mukaisissa aiheissa;

« Valta naiden ohjeiden vastaisia keskusteluja ennen kokousta,
kokouksessa ja sen jalkeen.

» Jos havaitset keskustelun ajautuvan kokouksessa kiellettyihin
aiheisiin, huomauta asiasta ja kirjaa huomautuksesi
poytakirjaan. Vaadi tarvittaessa kokouksen keskeyttamista tai
poistu itse kokouksesta. Huolehdi poistumisen
poytakirjaamisesta;

* Huolehdi, etta péytakirjaan tai muuhun muistioon kirjataan
riittavalla tarkkuudella kokouksessa kasitellyt teemat ja
keskustelut;

»  Sailyta kokouspoytékirjat tai -muistiot.

Kokoukseen osallistujana:

» Keskustele tarvittaessa kokouksen esityslistasta etukateen
organisaatiosi kilpailusaantelysta vastaavan henkilon kanssa;

» Pitdydy kokouksessa esityslistan mukaisissa aiheissa;

» Valta kiellettyja aiheita koskevia keskusteluja ennen kokousta,
kokouksessa ja sen jalkeen:

» Jos havaitset keskustelun ajautuvan kokouksessa kiellettyihin
aiheisiin, huomauta asiasta ja varmista,
ettd huomautuksesi kirjataan poytakirjaan. Vaadi tarvittaessa
kokouksen keskeyttamista tai poistu
itse kokouksesta. Pyyda, etta poistumisesi poytakirjaan.

» Tarkista poytakirja tai —muistio ja informoi laatijaa kirjallisesti,
mikali se ei vastaa kokouksen kulkua.

Kiellettyja aiheita:

Valta kaikkia kilpailusaidntojen kannalta kiellettyja tai herkkia
aiheita. Naita ovat mm. keskustelut, joissa suoraan tai valillisesti
sovitaan:
» Tarjousten tekemisesta;
* Hinnoista tai niihin vaikuttavista seikoista;
» Markkinoiden jakamisesta;
» Asiakkaiden jakamisesta / yhteistyosta myynnissa
tai markkinoinnissa;
» Hankintalahteiden jakamisesta / ostoyhteistydsta;
» Tuotannon tai investointien rajoittamisesta;
» Boikoteista; ja
» Arkaluonteisen tiedon vaihdosta.

Arkaluonteiset tiedot:

Ald vaihda arkaluonteisia tietoja (esim. liikesalaisuudet) toisten
yritysten kanssa. Arkaluonteisia tietoja ovat mm. tiedot:

* Tuote- tai asiakaskohtaisista toimituksista;

»  Markkinaosuuksista;

*  Myyntialueista;

» Hankintalahteista tai hankintaehdoista;

» Kustannuksista tai kustannusrakenteesta;

* Hinnoittelusta, raaka-aineiden hankintahinnoista,
hinnoitteluperusteista, hintakomponenteista tai
seikoista, joista voi tehda paatelmia hintoihin liittyen;

» Kapasiteetista, resursseista;

*  Yksilollisista takuukirjauksista;

»  Kolmansien mydntamista luvista ja oikeuksista;

* Investoinneista;

* Tulevaisuuden strategioista ja tavoitteista;

» Tuotekohtaisista tavoitteista, seisokeista,
tehtaiden kayttoasteesta, varastotilanteesta;

* Asiakkaista ja heidan ostoistaan;

* Luottoehdoista, takuuajoista;

»  Tehdyista tai tulevista tarjouksista;

*  Suhtautumisesta tiettyyn asiakkaaseen,
toimittajaan tai kilpailijaan;

*  Muusta luottamuksellisesta teknisesta
tai kaupallisesta tiedosta.

Menettelyt, jotka mahdollistavat kilpailevien yritysten osittaisenkin liikketoiminnan yhteensovittamisen ja poistavat epavarmuuden kilpailijoiden
markkinakayttaytymisesta, ovat kiellettyja. Yritysten on tehtava liikketoiminnalliset ratkaisunsa taysin itsenaisesti.



